
Skck
No. SK : KEP/02/II/2023

Persyaratan

1. Surat permohonan pelaksana kegiatan;

2. Proposal kegiatan;

3. Surat izin tempat / lokasi kegiatan;

4. Surat/Rekomendasi dari Instansi terkait sesuai substansi kegiatan

5. Fotocopi paspor (apabila melibatkan orang asing);

6. AD / ART Organisasi;

7. Rekomendasi dari polsek setempat;

8. Rekomendasi dari pemerintah setempat

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengajukan surat permohonan izin / pemberitahuan kegiatan masyarakat secara langsung 

oleh penyelenggara atau wakilnya yang sah dan LAMPIRAN KEPUTUSAN KAPOLRES MAMASA NOMOR : 

KEP / 02 / II / 2023 TANGGAL : 15 JANUARI 2023 memahami serta dapat menjelaskan segala sesuatu 

yang berhubungan dengan kegiatan dimaksud sesuai keperluannya ke Polres Sat Intelkam dan Polsek 

Unit Intelkam dengan dilengkapi persyaratan: 1) Surat permohonan pelaksana kegiatan; 2) Proposal 

kegiatan; 3) Surat izin tempat / lokasi kegiatan; 4) Surat/Rekomendasi dari Instansi terkait sesuai 

substansi kegiatan; 5) Fotocopi paspor (apabila melibatkan orang asing); 6) AD / ART Organisasi; 7) 

Rekomendasi dari polsek setempat;

2. Setelah diterima di loket, petugas akan melakukan pencatatan identitas pemohon dan jenis kegiatan;

3. Bila berkas pemohon dinyatakan lengkap, maka permohonan izin / pemberitahuan pemohon akan 

diproses dan bila hasil pemeriksaan ternyata berkas belum legkap maka akan dikembalikan kepada 

pemohon untuk dilengkapi;

4. Bila ada hal hal yang meragukan dalam hasil penelitian maka akan dilakukan koordinasi dengan pihak 

internal dan eksternal;

5. Bila tidak ditemukan hal hal yang meragukan dan pemohon sudah melengkapi persyaratan maka 

diterbitkan surat izin / surat tanda terima pemberitahu (STTP) sesuai keperluan pemohon.

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya / Tarif
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30000

Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2016 tentang Jenis dan Tarif atas jenis penerimaan Negara Bukan 

Pajak yang berlaku di lingkungan Polri

Produk Pelayanan

1. SKCK

Pengaduan Layanan

a. Kotak Saran / pengaduan 

b. Telepon/ Fax : 081284130337 

c. SMS / Hp : 081284130337 

d. Email : satintelkam@gmail.com 

e. Facebook : SKCK Polres Mamasa 

f. Instagram : SKCK_ik_mamasa 
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