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Pemerintah Kab. Nias Barat / Sekretariat Daerah

Pelayanan Urusan K epegawaian
No. SK : 100.3.3.5- 928 TAHUN 2023

Per syar atan

1. 1. Surat, berkas dan informasi digital

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. 1. Menerima Surat, Berkas dan Informasi Digital dari Bagian-Bagian Setda dan atau BKPSDM

Kabupaten Nias Barat;
2. 2. Unit pengolah/staf memproses surat, memberikan kajian serta saran tindak kepada pimpinan;
3. 3. Pimpinan (Kepala Bagian/Asisten/Sekda/Bupati/Wakil Bupati) memberikan keputusan;

4. 4. Surat, Berkas dan Informasi Digital yang sudah mendapat keputusan turun ke staf dan dicatat

kembali pada buku agenda;

5. 5. Staf mendistribusikan Surat, Berkas dan Informasi Digital ke Bagian-bagian Setda dan mengarsip.

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Kepegawaian

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 22 Jul 2024 pukul 15:48. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8227634/pemerintah-kab-nias-barat/pelayanan-urusan-kepegawaian
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1. SP4N LAPOR
2. Email:setdanisbar@gmail.com

3. Kotak saran dan pengaduan
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