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SPP Pengesahan Dokumen Kurikulum Tingkat Satuan Pendidikan 
(KTSP)
No. SK :

Persyaratan

1. Pemohon mengajukan berkas yang berisi : ? visi dan misi ? tujuan ? muatan kurikulum ? pengaturan 

beban mengajar ? kalender pendidikan ? perangkat ajar guru ? perencanaan rencana pelaksanaan 

pembelajaran yang disusun sesuai minat, bakat dan kemampuan peserta didik

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon melengkapi berkas 2. Petugas melakukan verifikasi berkas pemohon 3. Jika belum lengkap 

dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi 4. Jika berkas lengkap kepala seksi, kepala bidang dan 

sekretaris membubuhkan paraf 5. Kepala Dinas menandatagani berkas 6. Cap Dinas dan diberikan 

kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari

1 hari (selama tidak ada kendala Kepala Bidang, Sekretaris dan Kepala Dinas tidak berada di tempat

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengesahan Dokumen KTSP

Pengaduan Layanan

1. Kotak saran dan pengaduan 2. No. HP 081337975552 3. email : Pendidikan@kupangkota.go.id 4. Email 

diknas2460@yahoo.co.id 5. Website www.pendidikan.kupangkota.go.id/ 6. Link pengaduan masyarakat 

https://s.id/KepuasanTamu Facebook Dinas Pendidikan KotaKupang
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