
Pelayanan Pecah Kartu Keluarga (KK) bagi anggota keluarga yang 
baru menikah
No. SK : 060/UM-KK/2023/16

Persyaratan

1. Pemohon melengkapi berkas

2. Pemohon mengambil nomor antri dan tunggu sampai dipanggil

3. Setelah dipanggil pemohon menyerahkan berkas dan persyaratannya ke Petugas Front Office

4. Petugas Front Office memeriksa dan memverifikasi berkas apabila lengkap langsung diproses

5. Permohonan diproses untuk diverifikasi sampai ke atasan untuk di input oleh operator kedalam SIAK 

untuk pencetakan Kartu Keluarga (KK) baru

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Kecamatan Kampar Kiri
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1. Pemohon melengkapi berkas

2. Pemohon mengambil nomor antri dan tunggu sampai dipanggil

3. Setelah dipanggil pemohon menyerahkan berkas dan persyaratannya ke Petugas Front Office

4. Petugas Front Office memeriksa dan memverifikasi berkas apabila lengkap langsung diproses

5. Permohonan diproses untuk diverifikasi sampai ke atasan untuk di input oleh operator untuk 

pencetakan Kartu Keluarga (KK) baru

6. Setelah dicetak dan ditandatangani oleh Kepala Dinas Dokumen Kartu Keluarga diserahkan kepada 

pemohon pada hari itu juga

Waktu Penyelesaian
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1 Hari

Jika tidak terkendala dengan jaringan 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Keluarga ( KK )

Pengaduan Layanan

Kotak Saran

WA Pengaduan 082389442373
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