
Pendaftaran Surat Kuasa Insidentil
No. SK :

Persyaratan

1. ? Surat Kuasa Khusus: ? Surat Kuasa ? Fotocopy KTP Pemberi dan Penerima Kuasa ? Fotocopy Kartu 

Advokat ? Fotocopy Berita Acara Sumpah ? Surat Kuasa Antar Para Pihak ? Surat Kuasa ? Fotocopy KTP 

Pemberi dan Penerima Kuasa ? Surat Kuasa Lembaga Pemerintahan ? Surat Kuasa ? Fotocopy KTP 

Pemberi dan Penerima Kuasa ? Surat Tugas ? Fotocopy Kartu Pegawai/Karyawan atau Surat 

Keterangan dari Dinas atau kantor terkait

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. ? Petugas PTSP menerima dan meneliti berkas permohonan surat kuasa ? Petugas PTSP menyerahkan 

berkas permohonan surat kuasa kepada Panmud Hukum ? Panmud Hukum memeriksa apakah 

permohonan ijin insidentil dapat dikabulkan atau tidak ? Panmud Hukum / Staff Kepaniteraan Hukum 

membuat surat ijin insidentil ? Panmud Hukum membubuhkan paraf terhadap surat ijin insidentil 

kemudian meneruskannya kepada Panitera ? Panitera membubuhkan paraf terhadap surat ijin 

insidentil ? Ketua Pengadilan Negeri menandatangani surat ijin insidentil ? Petugas PTSP memungut 

PNBP dan menyerahkan surat ijin insidentil kepada Pemohon ? Pengarsipan

Waktu Penyelesaian

190 Menit

Biaya / Tarif

10000
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Produk Pelayanan

1. Surat Ijin Insedentil

Pengaduan Layanan

Petugas Meja Pengaduan Pengadilan Negeri Subang SMS/WA Pengaduan : 087760870369
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