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No. SK :

Per syar atan

1. ? Mengajukan permohonan permintaan informasi baik lisan maupun tertulis; ? KTP Pemohon

Informasi :

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. ? Petugas Meja PTSP / Petugas Informasi menerima permohonan informasi dari pemohon ? Petugas
meregister permohonan informasi ? Petugas memperkirakan biaya penggandaan (apabila diperlukan)
dan memperkirakan waktu pemberian informasi ? Panmud Hukum menelaah permohonan informasi
apakah dapat diberikan atau tidak, apabila tidak dapat diberikan pemohon informasi diberikan surat
alasan penolakan informasi yang ditanda tangani PPID ? Apabila informasi dapat diberikan, Petugas
Informasi menyiapkan informasi sesuai dengan permintaan ? Petugas Meja PTSP / Petugas Informasi
menyerahkan informasi yang diminta ? Meja PTSP / Petugas Informasi menarik biaya penggandaan
(apabila diperlukan) dengan menyertakan kwitansi pembayaran kepada pemohon informasi ?
Pengarsipan

Waktu Penyelesaian

8 Hari kerja
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500
biaya penggandaan

Produk Pelayanan

1. Informasi yang dimohonkan

Pengaduan Layanan

Petugas Meja Pengaduan Pengadilan Negeri Subang SMS/WA Pengaduan : 087760870369
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