
Pengambilan Salinan Penetapan / Putusan
No. SK :

Persyaratan

1. ? Pemohon hadir dan menyatakan tujuannya untuk pengambilan salinan Putusan / Penetapan. ? 

Menunjukkan identitas diri. ? Melampirkan Pemberitahuan Putusan / Penetapan jika ada. ? 

Menunjukkan salinan surat kuasa khusus yang telah di daftarkan pada kepaniteraan Hukum / salinan 

surat kuasa insidentil dilampir foto copy KTP penerima kuasa dan salinan penetapan surat kuasa 

insidentil dari Ketua Pengadilan Negeri. ? Membayar biaya PNBP

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. ? Pemohon hadir dan menyatakan tujuannya untuk pengambilan salinan putusan / penetapan kepada 

petugas Pelayanan. ? Petugas pelayanan memeriksa identitas pemohon selanjutnya di cocokkan 

dengan pihak yang berperkara dalam salinan Penetapan / Putusan tersebut. ? Petugas Pelayanan 

menyiapkan salinan serta menghitung biaya yang timbul atas salinan tersebut. ? Petugas Pelayanan 

menyampaikan salinan tersebut kepada Panitera untuk ditanda tangani. ? Petugas Pelayanan 

menyampaikan salinan tersebut serta meminta biaya yang timbul kepada pemohon salinan

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif

10000

pnbp dan biaya salinan 500 per lembar
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Produk Pelayanan

1. Salinan Penetapan / Putusan

Pengaduan Layanan

Petugas Meja Pengaduan Pengadilan Negeri Subang SMS/WA Pengaduan : 087760870369
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