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Standar Proses Perencanaan Penerimaan Anak
No. SK :

Per syar atan

N

. Surat Keterangan Tidak Mampu dari RT / Kepala Desa / Camat Setempat
Rekomendasi dari Dinas Sosial Kabupaten / Kota

Surat Pernyataan / Izin dari Orang Tua / Wali Anak

Surat Pernyataan Anak Ingin Melanjutkan Pendidikan dan Siap Tinggal di Panti
Surat Keterangan Sehat dari Rumah Sakit / Puskesmas Setempat

Foto Copy KTP Orang Tua

Foto Copy Kartu Keluarga

Akte Kelahiran Anak

Rapor / ljazah / SKHUN Asli dan Foto Copy Sah

© v o N o v &~ W DN

—_

Foto Anak ( 3x4 dan 4x6 ) 4 Lembar

N
—_

. Foto Kondisi Rumah / Tempat Tinggal Asli
12. BPJS Kesehatan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Merencanakan jumlah kuota anak yang akan ditampung

2. Menyiapkan SK Pembentukan Panitia Pelaksana Penerimaan anak, formulir/syarat-syarat pemerimaan

anak

3. Meneliti konsep SK Penerimaan Anak, jika disetujui akan ditandatangani, jika tidak akan diperbaiki

kembali
4. Menandatangani SK Penerimaan Anak

5. Mengadakan rapat panitia penerimaan anak, untuk menentukan jumlah anak yang akan diterima serta

syarat-syarat penerimaan anak
6. Mengonsep surat pemberitahuan tentang penerimaan anak ke Dinsos Kab/Kota

7. Mengoreksi surat yg akan dikirim ke Kab/Kota, jika disetujui akan di ttd dan dikirim ke Kepala Dinas,
Jika tidak akan diperbaiki kembali

8. Mengajukan surat yang sudah di koreksi kepada Kepala Dinas, jika disetujui akan ditandatangani dan

jika tidak akan diperbaiki kembali

9. M
nformasi peEQaanr;ﬂaptu |anr|“d%aLrjnrgF Xgpgppn menpan.go.i

sli. 10. Menyerahkan surat ke Kasubbag TU utk diberi nomor & cap

kan dikirim ke Kab/Kot
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Waktu Penyelesaian

15 Hari

15 Hari

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Proses Perencanaan Penerimaan Anak

Pengaduan Layanan

Contact Person :
0858-4541-9994
(1-5 Hari Kerja)

Email : uptpsaprovkalbar2023@gmail.com
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