SDN UTAMA 2 TARAKAN
a JI. Sumatera RT.14 No.03 77113 089629995877

Pemerintah Kota Tarakan / Dinas Pendidikan / SDN UTAMA 2
TARAKAN

Surat Keterangan Kesalahan Penulisan |jazah/STTB SD
No. SK :

Per syar atan

N

. F. Copy dan Asli ijazah SD

2. F. Copy dan Asli Akta kelahiran, KK
3. Pas poto 3 x 4 (2 Lembar)
4

. Materai 10.000 (2 Lembar)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

—_

. Melaporkan ijazah/STTB yang salah ke Staf TU

penulisan ijaza
3. Pemohon melengkapi berkas persyaratan dan menyerahkan ke staf TU
4. Staf TU membuatkan surat keterangan kesalahan penulisan ijazah

5. Memaraf lembar surat keterangan kesalahan penulisan ijazah,menyerahkan ke kepala sekolah untuk

di tandatangani

6. Menyerahkan surat keterangan kesalahan penulisan ijazah kepada pemohon untuk pengesahan ke

dinas Pendidikan

7. Mengarsipkan

Waktu Penyelesaian

1 hari kerja jika semua dokumen lengkap dan kepala sekolah tidak dinas luar

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

‘ 2. Staf TU menindak lanjuti dengan memberikan syarat pembuatan surat keterangan kesalahan
I Produk Pelayanan
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1. Surat Keterangan Kesalahan Penulisan ljazah/STTB SD

Pengaduan Layanan

Alamat : Jl Sumatera Rt.14 No.003 Kel. Pamusian
Telp : (0551) 25243
Emai : sdnutamaZ2tarakan@gmail.com

Facebook/Instagram : sdnutama?2
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