
Fasilitasi dan Pendampingan Penyusunan Analisis Jabatan dan 
Analisis Beban Kerja
No. SK : 188/40/415.10.1.3/2022

Persyaratan

1. Peraturan Bupati tentang SOTK Perangkat Daerah

2. Peraturan Menteri PAN dan RB tentang Pedoman Penyusunan Analisis Jabatan dan Analisis Beban 

Kerja

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Membentuk Tim Penyusun Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja

2. Melakukan Sosialisasi Penyusunan Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja berikut Peta Jabatannya

3. Pendampingan penyusunan Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja serta Peta Jabatannya

4. Verifikasi terhadap hasil analisis jabatan dan analisis beban kerja yang telah disusun oleh Perangkat 

Daerah

5. Menyusun Draf Keputusan Bupati tentang Hasil Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja

6. Menyusun Draf Keputusan Bupati tentang Peta Jabatan

7. Mengajukan Rekomendasi dan Reviu kepada Gubernur terkait hasil analisis jabatan dan analisis beban 

kerja

8. Mengirimkan hasil Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja ke BKN

Waktu Penyelesaian

0

Sesuai kondisi/realita di lapanga

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Kegiatan pendampingan, workshop, bimbingan teknis, coaching clinic

Pengaduan Layanan

Jam kerja : Senin-Kamis (07.30-15.30),

Jumat (07.30-14.30)

Telp : 0321-860051

WA : 081217394141

Email : bagian.organisasi.jombang@gmail.com

IG : bag.organisasi.jbg

FB : BagOr Setda Jbg
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