
Penyusunan RKA
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Disposisi dan surat permintaan penyampaian RKA

2. 2. Daftar bahan penyusunan RKA, Format, Pagu, Indikatif SKPD, Renja SKPD

3. 3. Bahan Penyusunan RKA telah disiapkan

4. 4. Draft RKA telah dibuat

5. 5. Draft RKA telah diketik

6. 6. Draft RKA telah diperiksa dan diparaf

7. 7. RKA telah ditandatangani

8. 8. RKA telah disiapkan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Menerima disposisi dan memberikan tugas kepada staf untuk menyiapkan bahan penyusunan RKA 

2. Menyiapkan bahan penyusunan RKA 3. Membuat Draft RKA 4. Mengetik Draft RKA 5. Memeriksa dan 

memberi paraf draft RKA 6. Mengkoreksi dan memberi paraf draft RKA 7. Memverifikasi sekaligus 

menandatangani draft RKA 8. Mengandakan dan mengarsipkan RKA 9. Menyampaikan RKA ke BKAD

Waktu Penyelesaian

12 Bulan

Sesuai dengan kebutuhan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Penyusunan RKA

Pengaduan Layanan
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1. Menemui langsung Kepala Bagian dan 

2. Analis Kebijakan Ahli Muda yang membidangi
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