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Pelayanan Reayampalaadhl emeiiSaamadiasas

No. SK :

Per syar atan

1. Pemohon/Termohon/Kuasanya hadir dan menyampaikan Memori/Kontra Memori banding/Kasasi

beserta soft copy

2. Menunjukkan salinan surat kuasa khusus yang telah didaftarkan pada kepaniteraan Hukum/salinan
surat kuasa insidentil dilampir foto copy KTP penerima kuasa dan salinan penetapan surat kuasa
insidentil dari KPTUN

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

petugas Pelayanan

2. Petugas pelayanan meneliti kelengkapan berkas dan memberi cap tanda terima yang nantinya
ditandatangani oleh panitera dengan dilengkapi ceklist penerimaan berkas yang selanjutnya

ditandatangani oleh panitera Muda Perkara.

3. Petugas Pelayanan membuat Tanda Terima Memori/Kontra Memori Kasasi yang nantinya

ditandatangani oleh Pemohon/Termohon/Kuasanya dan Panitera.

4. Petugas menyampaikan Tanda Terima Memori/Kontra Memori Kasasi kepada

Pemohon/Termohon/Kuasanya untuk diperiksa dan ditandangani.

5. Petugas menyampaikan Tanda Terima Memori/Kontra Memori Kasasi kepada Panitera untuk

ditandatangani.

6. Petugas menyampaikan salinan tanda terima dan salinan Memori/Kontra Memori /Kasasi yang telah

dicap tanda terima kepada Pemohon/Termohon/Kuasanya.

1. Pemohon/Termohon/Kuasanya menyerahkan Memori/Kontra Memori Kasasi dan soft copy kepada
I Waktu Penyelesaian

40 Menit

Setiap Hari Kerja

I Biaya/ Tarif
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Produk Pelayanan

1. Tanda Terima Memori/Kontra Kasasi

® Telepon : (0370) 644875/623423
® Fax: (0370) 640680
* E-mail : mataram@ptun.org

* Meja Pengaduan pada PTUN Mataram

I Pengaduan Layanan
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