
Surat Pengantar Akta Kelahiran dan KK
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa Surat Pengantar RT/RW

2. Membawa KK Asli

3. Membawa Surat Keterangan Kelahiran Bayi dari RS/Bidan jika nama tersebut belum masuk KK

4. Membawa fotocopy KTP-el saksi kelahiran dari 2 orang harus warga Kalisabuk

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Penelitian berkas persyaratan 2. Pembuatan Surat Pengantar Akta Kelahiran dan KK, Form F2.01 

(Surat Keterangan Kelahiran), dan Form F1.01 (persyaratan KK) oleh petugas jika syarat lengkap 3. 

Penandatanganan Surat ke Kepala Desa / Sekretaris Desa 4. Jika pejabat penandatangan sedang tidak 

di tempat maka ditawarkan untuk menunggu atau membawa dulu draft tersebut sebelum 

ditandatangani

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Akta Kelahiran dan KK serta Surat Keterangan Kelahiran

Pengaduan Layanan

Hubungi bagian Sekretariat
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