
Pelayanan Umum
No. SK :

Persyaratan

1. Fotocopy KTP Pemohon yang terdaftar dalam Akta Pendirian / Kepengurusan

2. Fotocopy Akta Pendirian Lembaga/Organisasi/Partai Politik

3. Fotocopy Izin Mendirikan Bangunan (IMB)/Fotocopy Perjanjian Sewa Bangunan

4. Bukti Pembayaran PBB Tahun Terakhir

5. Surat Pengantar RT Setempat

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon Mengajukan Permohonan Penerbitan Surat Keterangan Domisili Lembaga/Organisasi/Partai 

Politik

2. Petugas Pelayanan Menerima dan Memeriksa Kelengkapan Berkas Persyaratan

3. Petugas Pelayanan Membuat Konsep Surat Keterangan Domisili Lembaga/Organisai/Partai Politik

4. Kasi Tata Pemerintahan Memeriksa Kelengkapan Berkas, Verifikasi Konsep Surat Keterangan Domisili 

Lembaga/Organisasi/Partai Politik dan Membubuhkan Paraf Persetujuan

5. Lurah Menandatangani Surat Keterangan Domisili Lembaga/Organisasi/Partai Politik

6. Petugas Pelayanan Meregistrasi dan Membubuhkan Stempel

7. Pemohon menerima Surat Keterangan Domisili Lembaga/Organisasi/Partai Politik

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Domisili Lembaga / Organisasi / Partai Politik

Kelurahan Karang Harapan

Jalan Aki Balak, Persemaian Kelurahan Karang Harapan, Kecamatan Tarakan Barat, Tarakan 

77118 082155897089 

Pemerintah Kota Tarakan / Pemerintah Kecamatan Tarakan Barat / Kelurahan 

Karang Harapan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 18 Jul 2024 pukul 23:38. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8224334/pemerintah-kecamatan-tarakan-barat/pelayanan-umum


Pengaduan Layanan

Datang Langsung ke Kantor Kelurahan Karang Harapan

Kelurahan Karang Harapan

Jalan Aki Balak, Persemaian Kelurahan Karang Harapan, Kecamatan Tarakan Barat, Tarakan 

77118 082155897089 

Pemerintah Kota Tarakan / Pemerintah Kecamatan Tarakan Barat / Kelurahan 

Karang Harapan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 18 Jul 2024 pukul 23:38. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8224334/pemerintah-kecamatan-tarakan-barat/pelayanan-umum

