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Layanan Keprotokolan
No. SK : 881

Persyaratan

1. Nota Dinas Permintaan Layanan Keprotokolan

2. Undangan

3. Susunan Acara

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Tata Usaha Pimpinan atau Sesdep mengirimkan nota dinas permohonan layanan keprotokolan kepada 

Kepala Bagian Protokol dan TUP paling lambat H-7 sebelum pelaksanaan kegiatan dengan 

melampirkan undangan dan susunan acara.

2. Kabag Protokol dan TUP meneruskan kepada Kasubbag Protokol dan Keamanan untuk 

menindaklanjuti nota dinas permohonan tersebut.

3. Kasubbag Protokol dan Keamanan berkoordinasi dengan Tata Usaha Pimpinan atau Sesdep yang 

mengirimkan nota dinas permohonan layanan keprotokolan.

4. Kasubbag Protokol dan Keamanan menugaskan staf protokol.

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan Keprotokolan

Pengaduan Layanan

Email : yoke.ludiyanto@menpan.go.id
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