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Standar Layanan Pengajuan |ljin Penelitian/ Observas dan Tesis
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan

Surat pengajuan izin penelitian/ observasi dan tesis
Lembar disposisi

Syarat-syarat pemohon

Kotak paraf

Lembar tanda tangan

Buku Register dan stemple

Surat pengajuan izin penelitian/ observasi dan tesis

Lembar tanda tangan
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. Surat pengajuan izin penelitian/ observasi dan tesis

12. Suratizin penelitian/ observasi dan tesis

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Usulan pengajuan izin penelitian/ observasi dan tesis ke sekolah-sekolah dari pemohon kepada
pipmpinan unit kerja/ Lembaga

2. Menerima surat permohonan izin penelitian/ observasi dan tesis

3. Menerima disposisi, meneliti berkas persyaratan dan membuat surat usulan permohonan izin

penelitian/ observasi dan tesis diajukan kepada kesubag

4. Memeriksa, meneliti ajuan konsep surat pengantar permohonan izin penelitian/ observasi dan tesis di

teruskan kepada sekretaris
5. Memberikan atau membubuhkan paraf koordinasi
. Menandatangani surat Pengantar Usulan permohonan izin penelitian/ observasi dan tesis
. Memberikan regester nomo, tanggal, surat dan stempel
. Menerima dan mengantar pengajuan

. Memutuskan dan menandatngani permohonan izin penelitian/ observasi dan tesis
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. Memberikan regester nomo, tanggal, surat dan stempel
11. Menyampaikan cuti kepada pemohon dan kepada pejabat terkait atau Kepala BKDPP

12. Menyampaikan surat pengantar izin penelitian/ observasi dan tesis yang telah disetujui Sekretaris

Daerah

Waktu Penyelesaian

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. ljin Penelitian/ Observasi Dan Tesis

Pengaduan Layanan
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Layanan Pengajuan ljin Penelitian/ Observasi dan Tesis

ljin Penelitian/ Observasi Dan Tesis
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