
Surat Keterangan Kuasa Waris
No. SK : 800/013/GPJ/IV/2023

Persyaratan

1. Persyaratan Teknis 1. memiliki hubungan silsilah keluarga dengan yang bersangkutan

2. Persyaratan Teknis 2. Gambar skema silsilah hubungan keluarga

3. Persyaratan Administrasi 1. Surat pengantar RT yang bersangkutan asli

4. Persyaratan Administrasi 2. Foto copy Kartu Keluarga sebanyak 1 lembar untuk : a. Foto copy kartu 

keluarga yang bersangkutan b. Foto copy Kartu Kerluarga penerima kuasa

5. Foto copy KTP sebanyak 1 lembar untuk : a. FC KTP yg bersangkutan b.FC KTP Penerima Kuasa c.FC KTP 

2 orang saksi-saksi

6. Foto copy surat keterangan kematian yang bersangkutan yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang

7. Materai Rp.10.000,-

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Menyerahkan kelengkapan berkas/syarat-syarat yang telah ditentukan

2. Memeriksa kelengkapan berkas dan mengetik surat permohonan

3. Memeriksa kelengkapan berkas dan mengetik surat permohonan

4. Memeriksa dan menandatangani surat permohonan

5. Meregister dan mengarsipkan surat permohonan

6. Menyerahkan surat permohonan ke pemohon

Waktu Penyelesaian

13 Menit

Dari berkas yang diterima sampai berkas selesai dan diserahkan kepada warga
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Waris / Kuasa Waris

Pengaduan Layanan

Disedikan tempat pengaduan dan petugas pengaduan
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