SMP Negeri 2
ﬁ yk 55121 0274374088

Pemerintah Kota Yogyakarta / Dinas Pendidikan Pemuda dan
Olahraga / SMP Negeri 2

Permohonan legalisir
No. SK :

Per syar atan

1. Foto copy berkas yg akan disahkan dan berkas yang asli

2. Foto copy berkas yg akan disahkan dan berkas yang asli

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon datang ke Tata Usaha untuk pengajuan legalisir
2. Pemeriksaan berkas foto kopian sesuai berkas yang asli

3. a.Jika berkas belum benar dan lengkap serta apabila tidak sesuai berkas yang asli maka berkas
pemohon akan dikembalikan., b. jika berkas sudah benar dan lengkap, serta sudah sesuai dengan

berkas aslinya, maka berkas akan diproses
. Berkas akan dilegalisir oleh Kepala Sekolah, proses legalisir selesai

4
5. Pemohon datang ke Tata Usaha untuk pengajuan legalisir
6. Pemeriksaan berkas foto kopian sesuai berkas yang asli

7

. a.Jika berkas belum benar dan lengkap serta apabila tidak sesuai berkas yang asli maka berkas
pemohon akan dikembalikan., b. jika berkas sudah benar dan lengkap, serta sudah sesuai dengan

berkas aslinya, maka berkas akan diproses

8. Berkas akan dilegalisir oleh Kepala Sekolah, proses legalisir selesai
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Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Dokumen yang sudah disahkan oleh pejabat yang berwenang

Pengaduan Layanan

Surat : SMP Negeri 2 Yogyakarta, JI. P. Senopati No 28 - 30 Yogyakarta Kode Pos : 55123
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