
Pelayanan publik mutasi siswa masuk
No. SK :

Persyaratan

1. a. mengisi blanko permohonan surat keterangan pindah b. surat keterangan mutase dari sekolah asal 

c. surat keterangan pindah dari dinas Pendidikan setempat d. surat perwalian (jika tidak mengikuti 

orang tua sendiri) e. Surat keterangan berkelakuan baik dari sekolah f. Ada formasi kelas g. Lulus 

seleksi yang diselenggarakan oleh sekolah h. Mendapat persetujuan dari Dinas Pendidikan Kata 

Yogyakarta i. menandatangani surat pernyataan bersedia mentaati peraturan sekolah j. Bebas dari 

penyalahgunaan narkoba yang dinyatakan dengan surat dari pihak berwenang (Rumah Sakit dan atau 

hasil tes laboratorium Kepolisian).

2. a. mengisi blanko permohonan surat keterangan pindah b. surat keterangan mutase dari sekolah asal 

c. surat keterangan pindah dari dinas Pendidikan setempat d. surat perwalian (jika tidak mengikuti 

orang tua sendiri) e. Surat keterangan berkelakuan baik dari sekolah f. Ada formasi kelas g. Lulus 

seleksi yang diselenggarakan oleh sekolah h. Mendapat persetujuan dari Dinas Pendidikan Kata 

Yogyakarta i. menandatangani surat pernyataan bersedia mentaati peraturan sekolah j. Bebas dari 

penyalahgunaan narkoba yang dinyatakan dengan surat dari pihak berwenang (Rumah Sakit dan atau 

hasil tes laboratorium Kepolisian).

3. a. mengisi blanko permohonan surat keterangan pindah b. surat keterangan mutase dari sekolah asal 

c. surat keterangan pindah dari dinas Pendidikan setempat d. surat perwalian (jika tidak mengikuti 

orang tua sendiri) e. Surat keterangan berkelakuan baik dari sekolah f. Ada formasi kelas g. Lulus 

seleksi yang diselenggarakan oleh sekolah h. Mendapat persetujuan dari Dinas Pendidikan Kata 

Yogyakarta i. menandatangani surat pernyataan bersedia mentaati peraturan sekolah j. Bebas dari 

penyalahgunaan narkoba yang dinyatakan dengan surat dari pihak berwenang (Rumah Sakit dan atau 

hasil tes laboratorium Kepolisian).
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1. 1. Pengajuan permohonan pindah sekolah ke SMP Negeri 2 Yogyakarta 2. Waka Kesiswaan memproses 

permohonan dengan melihat formasi kelas dan kesesuaian dengan standar mutasi siswa 3. Dibuatkan 

surat pe-ngantar tentang ada-nya formasi untuk meminta persetujuan Dinas Pendidikan 4. Jawaban 

Dinas Pendi-dikan 5. Diproses adm mutasi (jika pemohon jumlah-nya melebihi formasi, akan dipilih 

dengan cara tes dan yang dipilih yang meraih nilai tertinggi) 6. Diajukan ke Kepala Sekolah untuk 

menda-patkan persetujuan/ pengesahan dokumen mutasi

2. 1. Pengajuan permohonan pindah sekolah ke SMP Negeri 2 Yogyakarta 2. Waka Kesiswaan memproses 

permohonan dengan melihat formasi kelas dan kesesuaian dengan standar mutasi siswa 3. Dibuatkan 

surat pe-ngantar tentang ada-nya formasi untuk meminta persetujuan Dinas Pendidikan 4. Jawaban 

Dinas Pendi-dikan 5. Diproses adm mutasi (jika pemohon jumlah-nya melebihi formasi, akan dipilih 

dengan cara tes dan yang dipilih yang meraih nilai tertinggi) 6. Diajukan ke Kepala Sekolah untuk 

menda-patkan persetujuan/ pengesahan dokumen mutasi

3. 1. Pengajuan permohonan pindah sekolah ke SMP Negeri 2 Yogyakarta 2. Waka Kesiswaan memproses 

permohonan dengan melihat formasi kelas dan kesesuaian dengan standar mutasi siswa 3. Dibuatkan 

surat pe-ngantar tentang ada-nya formasi untuk meminta persetujuan Dinas Pendidikan 4. Jawaban 

Dinas Pendi-dikan 5. Diproses adm mutasi (jika pemohon jumlah-nya melebihi formasi, akan dipilih 

dengan cara tes dan yang dipilih yang meraih nilai tertinggi) 6. Diajukan ke Kepala Sekolah untuk 

menda-patkan persetujuan/ pengesahan dokumen mutasi
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Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi sanggup menerima siswa Mutasi Masuk

Pengaduan Layanan

Surat : SMP Negeri 2 Yogyakarta, Jl. P. Senopati No 28 - 30 Yogyakarta Kode Pos : 55122
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