Dinas Sosial, Pemeber dayaan Perempuan dan Perlindungan Anak

age not TouAfl or type unknown

Menia 85391 081238614779

Pemerintah Kab. Sabu Raijua / Dinas Sosial, Pemeberdayaan Perempuan dan

Perlindungan Anak
L ayanan Data Terpilah Gender dan Anak
No. SK : 16 Tahun 2023

Per syaratan

1. ldentitas Diri
2. Asal Organisasi/Lembaga/Pribadi
3. Informasi Data yang diinginkan

4. Mengisi buku tamu

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pengguna Layanan Melapor kepada Piket untuk menyampaikan Surat Resmi kepada Kepala Dinas

Sosial P3A tentang Permintaan Data Gender dan Anak.
2. Mengisi Daftar Tamu
3. Surat Masuk tersebut di disposisi oleh Kepala Dinas Sosial P3A Kepada Kepala Bidang P3A.

4. Kepala Bidang P3A meneruskan surat permintaan data tersebut kepada Subkoordinator yang

membidangi.
5. Subkoordinator/staf membuat data yang diinginkan sesuai isi surat

6. Apabila Data tersebut tersedia, Petugas melaporkan Kepada Kepala Bidang untuk menelaah kembali

data tersebut.

7. Selanjutnya data tersebut dilaporkan Kepada Kadis Sosial P3A untuk mendapat persetujuan untuk

dibuatkan surat penganta

8. Surat pengantar dan data siap untuk di distribusi ke pengguna layanan
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Waktu Penyelesaian

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Pengaduan Layanan

. Petugas/staf membuat data yang diinginkan sesuai isi surat

2. Apabila Data tersebut tersedia, Petugas melaporkan Kepada Kepala Bidang untuk menelaah kembali
data tersebut.

3. Selanjutnya data tersebut dilaporkan Kepada Kepala Dinas Sosial P3A untuk mendapat persetujuan
untuk dibuatkan surat pengantar

. Surat pengantar dan data siap untuk di distribusi ke pengguna layanan

‘ . Surat pengantar ketersediaan data dan data yang di minta
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