Kecamatan Brangsong
ﬁ JI. Soekarno Hatta No. 69, Brangsong 51371 0294381246
https://kecbrangsong.kendalkab.go.id/

Pemerintah Kab. Kendal / Kecamatan Brangsong

L ayanan Permintaan Arsip
No. SK : 045.6/009.4/K ec.Brs

Per syar atan

1. Surat masuk
2. Surat keluar
3. Data statistik

4. Dokumen arsip vital

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Penerimaan permintaan Arsip / Dokumen.
Verivikasi permintaan.

Pencarian dokumen menggunakan E-Arsip (opsi 1).

A W

Pencarian dokumen pada local folder (opsi 2).

4

Pencarian dokumen fisik (opsi 3).
6. Penggandaan / fotocopy (apabila diperlukan) dan penyerahan dokumen fisik.

7. Pengiriman dokumen dengan format pdf / jpg secara online melalui WA / email (opsi).

Waktu Penyelesaian

60 Menit

Penerimaan permintaan Arsip / Dokumen.

Verivikasi permintaan.

Pencarian dokumen menggunakan E-Arsip (opsi 1).

Pencarian dokumen pada local folder (opsi 2).

Pencarian dokumen fisik (opsi 3).

Penggandaan / fotocopy (apabila diperlukan) dan penyerahan dokumen fisik.

Pengiriman dokumen dengan format pdf / jpg secara online melalui WA / email (opsi).

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 10:45. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.


http://https://kecbrangsong.kendalkab.go.id/
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8222808/pemerintah-kab-kendal/layanan-permintaan-arsip
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Pemerintah Kab. Kendal / Kecamatan Brangsong
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. 1.File Berkas arsip tersimpan digital e-arsip 2.E-arsip yang terakses secara elektronik 3.File berkas

tersimpan format Pdf
Pengaduan Layanan

1. Melalui konsultasi langsung;
2. Melalui telepon;

3. Melalui komunikasi secara elektronik (e-mail dan/ atau e-complaint, dan lain - lain) sesuai bidang

tugasnya.

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 10:45. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.


http://https://kecbrangsong.kendalkab.go.id/
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8222808/pemerintah-kab-kendal/layanan-permintaan-arsip

