Balai Bahasa Provins Sumatera Bar at
wgage not TogAj or type unkiSiVIPANG ALAI, CUPAK TANGAH, PAUH, PADANG 25162 0751776789

balaibahasa-sumbar.kemdikbud.go.id

Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi / Badan

Pengembangan dan Pembinaan Bahasa / Balai Bahasa Provinsi Sumatera Barat
Perpustakaan

No. SK :

Per syar atan

1. 1. Membawa Kartu Identitas diri dan Fotokopinya (1 Lembar)
2. 2. Menyediakan Foto diri ukuran 2x3 (2 lembar)
3. 3. Mengisi Buku Tamu

4. 4. Tertib dan Rapi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

—_
—_

. Mengakukan permohonan keanggotaan perpustakaan kepada petugas pendaftaran
. Melengkapi persyaratan pendaftaran dan diserahkan kepada petugas pendaftaran

. Memeriksa kelengkapan persyaratan pendaftaran oleh petugas pendaftaran

A W

. Menerbitkan KTA

b

2
3
4
5. Menyerahkan buku dan KTA kepada petugas sirkulasi
6. Memeriksa fisik buku dan mendata

7. Mencantumkan tanggal kembali oleh petugas

8. Menyerahkan buku dan KTA kepada Peminjam

9

. Menyerahkan buku yang dipinjam kepada petugas

© v o N o

10. Memberikan keterangan data pada sistem secara manual jika buku telah diserahkan dan

melakukan perpanjangan apabila buku akan digunakan kembali melalui bantuan petugas
11. 11. Mengembalikan KTA kepada si peminjam
12. 12. Selesai

Waktu Penyelesaian

0

Layanan diberikan selama masa kerja di hari kerja. Senin--Jumat Pukul: 09.00--15.00 (Istirahat Pukul: 12.00--
13.30)

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 20 May 2024 pukul 10:21. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://balaibahasa-sumbar.kemdikbud.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8222652/badan-pengembangan-dan-pembinaan-bahasa/perpustakaan
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Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi / Badan

Pengembangan dan Pembinaan Bahasa / Balai Bahasa Provinsi Sumatera Barat
Biaya/ Tarif

25000
Setiap Keanggotaan Perpustakaan dikenakan biaya pendaftaran sebesar Rp25.000.-

Produk Pelayanan

1. Layanan Pepustakaan
Pengaduan Layanan

Selama Jam Kerja di Hari Kerja

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 20 May 2024 pukul 10:21. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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