Sekretariat Daerah

Jalan Gubernur Suryo No. 1 61212 0318965613
http://setda.sidoarjokab.go.id/

Pemerintah Kab. Sidoarjo / Sekretariat Daerah

pemeliharaan peralatan, perlengkapan kantor dan kendaraan dinas
No. SK :

Per syar atan

1. Mengisi formulir pengajuan pemeliharaan peralatan, perlengkapan kantor dan kendaraan dinas.
Perlengkapan kantor dan kendaraan dinas yang diajukan pemeliharaan merupakan aset di lingkungan
Sekretariat Daerah Disampaikan kepada : Kepala Bagian umum c.q. Kasubbag Perlengkapan Sekretaris
Daerah Kabupaten Sidoarjo JI. Gubernur Suryo No.1 Sidoarjo Telepon (031) - 8962583

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pengguna layanan datang langsung ke Sub Bagian Perlengkapan dan menyampaikan permintaan
pemeliharaan dengan mengisi form pengajuan pemeliharaan kepada Kabag Umum melalui Sub

Bagian Perlengkapan;
2. Pengguna layanan menerima copy formulir yang menunjukkan bahwa permohonan telah diterima

3. Proses tinjau kecukupan dana dan pemeriksaan kondisi peralatan, perlengkapan kantor, dan

kendaraan dinas;

4. Pengguna layanan menerima konfirmasi jadwal dan petugas / penyedia pelaksanaan pemeliharaan.

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. pemeliharaan peralatan, perlengkapan kantor dan kendaraan dinas

Pengaduan Layanan

JIn. Gubernur Suryo, No. 1 Sidoarjo
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