
pendataan pegawai di lingkungan Sekretariat Daerah
No. SK :

Persyaratan

1. Hadir langsung ke Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kabupaten Sidoarjo dengan melakukan: a. 

Registrasi buku tamu b. Menyampaikan maksud dan tujuan; c. Membawa Surat Keputusan dari Badan 

Kepegawaian Daerah (SK CPNS/ SK Mutasi/ Surat Tugas). d. Melengkapi berkas kepegawaian, meliputi : 

• Kartu Tanda Penduduk • Kartu Keluarga • Akta Kelahiran • Ijazah • Surat Keputusan BKD (mulai dari SK 

CPNS s.d. SK Terakhir)
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1. Pengguna layanan datang langsung ke Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kabupaten Sidoarjo 

dengan membawa kelengkapan persyaratan dan menginformasikan maksud dan tujuan kunjungan;

2. Pengguna layanan mengisi daftar tamu dan menunggu proses pendataan pegawai;

3. Pengguna layanan akan diarahkan menuju ruangan bagian sesuai penempatan dalam SK;

4. Petugas pelayanan akan melakukan proses pendataan pegawai sesuai ketentuan yang berlaku.

Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. pendataan pegawai di lingkungan Sekretariat Daerah

Pengaduan Layanan

Jln. Gubernur Suryo, No. 1 Sidoarjo
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