Sekretariat Daerah

Jalan Gubernur Suryo No. 1 61212 0318965613
http://setda.sidoarjokab.go.id/

Pemerintah Kab. Sidoarjo / Sekretariat Daerah

rekomendas pakaian dinas khusus
No. SK :

Per syar atan

1. Menyampaikan surat permohonan penggunaan pakaian dinas khusus, yang berisi : a. Maksud dan
tujuan permohonan b. Waktu penggunaan pakaian dinas khusus c. Personil yang akan menggunakan
pakaian dinas khusus d. Melampirkan desain pakaian dinas khusus yang dilengkapi dengan

keterangan warna, atribut dan kelengkapan pakaian dinas khusus.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pengguna layanan/ pemohon mengajukan permohonan penggunaan pakaian dinas khusus yang

ditujukan kepada Bupati Sidoarjo tembusan Bagian Organisasi Sekretariat Daerah;

2. Petugas layanan menerima disposisi pimpinan, mempelajari surat permohonan dan memeriksa

kelengkapan usulan pakaian dinas khusus;

3. Pengguna layanan bersama dengan tim Bagian Organisasi melakukan rapat koordinasi pembahasan

usulan pakaian dinas khusus;

4. Petugas layanan mengajukan telaahan staf atas hasil rapat dan surat jawaban atas permohonan

penggunaan pakaian dinas kepada Bupati Sidoarjo.

5. Pengguna layanan menerima surat jawaban permohonan penggunaan pakaian dinas khusus melalui

aplikasi E-Buddy.

Waktu Penyelesaian
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21 Hari kerja

1. Waktu yang diperlukan oleh Bagian Organisasi dalam proses pelayanan pertimbangan, analisis dan
pengajuan konsep surat jawaban kepada Bupati sidoarjo adalah 21 (dua puluh satu) hari kerja sejak disposisi
surat permohonan diterima oleh Bagian Organisasi; 2. Waktu dalam proses persetujuan/ penandatanganan

konsep surat jawaban oleh Bupati Sidoarjo tidak termasuk dalam jangka waktu pelayanan.

Biaya/ Tarif

Produk Pelayanan

. rekomendasi pakaian dinas khusus

Pengaduan Layanan

JIn. Gubernur Suryo, No. 1 Sidoarjo

| Tidak dipungut biaya
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