
Pelayanan Legalisasi Surat-surat
No. SK :

Persyaratan

1. Foto copy Surat yang akan dilegalisir dengan memperlihatkan aslinya;

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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Image not found or type unknown

1. Pemohon/pelangganmengutarakanmaksuddan tujuanjenis pelayananyang dibutuhkankepada petugas 

informasi;

2. Berkaspersyaratanbaru dapatditerimaapabila sudah lengkap dan memenuhi persyaratan berdasarkan 

ketentuan

3. Berkas persyaratan yang belum len petugas dikembalikan kepada pemohon sambil 

menjelaskankekurangannya

4. Berkas persyaratan yang sudah lengkap oleh Petugaslangsungdiproseslegalisasi

5. Setelahprodukselesaidilegalisasi,petugasloket menyerahkankembaliKepadaPemohon

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. 1. LegalisasiIzin MendirikanBangunan; 2. LegalisasiSuratKeteranganAkhliWaris; 3. 

LegalisasiKartuKeteranganPencariKerja; 4. Legalisasi Surat lainnya yang dikeluarkan olehKecamatan

Pengaduan Layanan

Pemohon/masyarakatyangmerasatidakpuasdan

dirugikanatas jasapelayananyangdiberikanoleh para petugaspelayanan,memilikihak melakukan penga

duandengancara:

i.     MelaluiSMS yang telah disediakankhusus dalam programpelayanan

j.   Melakukankonfirmasikepadapetugaspelayanan

k.  Melaporkanlangsungkepadapimpinan/ atasan petugaspelayanan

l.              Memasukansaranpendapatke kotaksaranyang telah disediakan
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