Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
agenot foyajl or type unkijgdan Laksamana (LC) Desa Baktiseraga-Singaraja Bali 81119 036233018891
www.bkpsdm.bulelengkab.go.id

Pemerintah Kab. Buleleng / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia _ )
Permohonan Tahunan Kepala SKPD, Cuti Besar, dan Cuti Luar

Tanggungan Negara
No. SK :

Per syar atan

1. PERMOHONAN YANG BERSANGKUTAN (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PERSONAL, EFILE PENGAJUAN
LAYANAN)

2. REKOMENDASI DARI PIMPINAN SKPD (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PERSONAL, EFILE PENGAJUAN
LAYANAN)

3. SCAN KARPEG (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PERSONAL, EFILE KARPEG)

4. SCAN SK CPNS, PNS DAN SK PANGKAT TERAKHIR (DIJADIKAN 1 FILE PDF) (UPLOAD PADA SIMPEG,
MENU PERSONAL, EFILE PENGAJUAN LAYANAN)

5. SCAN SKP 1 TAHUN TERAKHIR (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU P3/SKP/DISIPLIN, EFILE SKP)

6. SURAT KETERANGAN DARI BIRO PERJALANAN (KHUSUS BAGI CUTI BESAR KARENA KEAGAMAAN)
(UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PERSONAL, EFILE PENGAJUAN LAYANAN)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Buleleng / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber
Daya Manusia

1. Sesuai Skema

Waktu Penyelesaian

6 Bulan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Keputusan Cuti

Pengaduan Layanan
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Lapor SP4N, Klik- Bertanya PILKB BKPSDM Buleleng, Media Sosial BKPSDM Kabupaten Buleleng
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