
Kenaikan Pangkat Fungsional Guru TK-SD-SMP
No. SK :

Persyaratan

1. SCAN ASLI/FOTOCOPY SAH BERWARNA SK PANGKAT TERKAHIR (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU 

GOLONGAN)

2. SCAN PAK LAMA (NILAI PAK SESUAI DENGAN SK PANGKAT TERAKHIR) (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU 

PAK)

3. SCAN ASLI PENETAPAN ANGKA KREDIT (PAK BARU) (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PAK)

4. SCAN ASLI/FOTOCOPY SAH SK CPNS DAN SK PNS UNTUK PNS YANG NAIK PANGKAT PERTAMA KALI 

(UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PERSONAL)

5. SCAN ASLI/ FC SAH SK KONVERSI NIP (BILA PADA SK TERAKHIR MASIH TERCANTUM NIP LAMA) 

(UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PERSONAL, EFILE NIP LAMA)

6. SCAN ASLI/ FC SAH SERTIFIKAT PENDIDIK (JIKA MEMILIKI) (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU DIKLAT 

FUNGSIONAL)

7. SCAN ASLI/FC SAH SKP 2 TAHUN TERAKHIR DENGAN NILAI BAIK (SK TAHUN TERAKHIR ASLI) (UPLOAD 

PADA SIMPEG, MENU P3/SKP/DISIPLIN)

8. KLARIFIKASI PAK (KHUSUS KP GOLONGAN IV/B KE ATAS) (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PAK)

9. SCAN ASLI/FC SAH SK JABATAN FUNGSIONAL (KHUSUS UNTUK KENAIKAN JABATAN) ((UPLOAD PADA 

SIMPEG, MENU PAK, EFILE JABFUNG)

10. SCAN ASLI/FC SAH SK MUTASI (BILA ADA PERUBAHAN TEMPAT TUGAS PADA SK TERAKHIR DAN PAK 

BARU) (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU JABATAN)

11. SCAN ASLI/FC SAH SK PENAMBAHAN MASA KERJA (BILA ADA) (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU 

GOLONGAN, EFILE PMK)

12. SURAT PENGANTAR DARI MASING-MASING UNIT KERJA (KEPALA 

TK/SD/SMP/PUSKESMAS/DINAS/BADAN )(UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PERSONAL, EFILE PENGAJUAN 

LAYANAN)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Sesuai Skema

Waktu Penyelesaian

6 Bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SK Kenaikan Pangkat

Pengaduan Layanan
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