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Pemerintah Kab. Buleleng / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia

Penambahan Masa Kerja (PMK)
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar dari unit kerja ((UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PERSONAL, EFILE PENGAJUAN
LAYANAN)

2. Daftar riwayat pekerjaan yang diketahui oleh kepala Unit kerjanya (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU
PERSONAL, EFILE PENGAJUAN LAYANAN)

3. Scan asli/ foto copy sah SKP 2 tahun terakhir (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU P3/SKP/DISIPLIN)
4. Scan asli/fc sah ljazah dan Transkrip Nilai (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PENDIDIKAN)

5. Scan asli/fc sah Kartu Pegawai (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PESONAL, EFILE KARPEG)

Scan asli/fc sah SK CPNS (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PESONAL, EFILE CPNS)

Scan asli/fc sah SK Pangkat Terakhir (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU GOLONGAN)

Scan asli/Foto Copy sah SK PNS (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PERSONAL)

o 0 N o

Scan/Foto Copy sah SK Pengangkatan dan Pemberhentian sebagai Karyawan/honorer (UPLOAD PADA
SIMPEG, MENU PERSONAL, EFILE PENGAJUAN LAYANAN)

10. Apabila bukti pengalaman kerja di instansi swasta, lampirkan Scan Akta Pendirian Lembaga dari
Kemenkumham yang dilegalisir oleh notaris (UPLOAD PADA SIMPEG, MENU PERSONAL, EFILE
PENGAJUAN LAYANAN)

11. Contoh Format Daftar Riwayat Pekerjaan dapat dilihat pada link berikut :
https://drive.google.com/drive/folders/1jX-bmkixPRBPbWmMO-qRG2FgpR4D2BqMb?usp=share_link

12. HARDCOPY SEMUA SYARAT DIATAS DIKIRIMKAN JUGA KE BKPSDM (RANGKAP 2)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Sesuai Skema

Waktu Penyelesaian

6 Bulan

Proses Persetujuan Teknisdi Badan Kepegawaian Negara

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SK Penambahan Masa Kerja (PMK)
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Pengaduan Layanan

Lapor SP4N, Klik- Bertanya PILKB BKPSDM Buleleng, Media Sosial BKPSDM Kabupaten Buleleng
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