
Fasilitasi Pengisian Perangkat
No. SK :

Persyaratan

1. Program kerja Dinas PMD

2. Buku Peraturan

3. Juklak Pelaksanaan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mendisposisi surat laporan rencana pengisian perangkat desa dari Camat

2. Meneruskan disposisi Surat laporan rencana pengisian perangkat desa kepada Kabid

3. Mempelajari laporan rencana pengisian perangkat desa dan memberi arahan kepada Kasi untuk 

menyiapkan pemantauan

4. Mengkonsep surat perintah tugas dan formulir checklist pemantauan pengisian perangkat desa

5. Mengetik surat perintah tugas dan formulir checklist pemantauan dan menyediakan kepada Kasi

6. Memeriksa dan meneliti hasil ketikan konsep surat perintah tugas apabila benar meneruskan ke Kabid, 

apabila salah mengembalikan ke staf untuk disempurnakan

7. Memeriksa dan meneliti hasil ketikan konsep surat perintah tugas apabila benar memaraf dan 

meneruskan ke Sekretaris Dinas, apabila salah mengembalikan ke Kasi untuk disempurnakan

8. Memeriksa dan meneliti hasil ketikan konsep surat perintah tugas apabila benar memaraf dan 

meneruskan ke Kepala Dinas, apabila salah mengembalikanke Kabid untuk disempurnakan

9. Memeriksa, meneliti dan menanda tangani hasil ketikan konsep surat perintah tugas

10. Melaksanakan pemantauan pada H-1 dan Hari H pelaksanaan pengisian perangkat desa

11. Melaporkan hasil pemantaun kepada Kepala Dinas

12. Menugaskan Kabid untuk memperbarui data base perangkat desa sesuai hasil pemantauan dan 

laporan pelaksanaan pengisian perangkat desa dari Camat

Waktu Penyelesaian

Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa

Jl Raya Kedondong No.3 Kabupaten Nganjuk 64461 082281771777 

pmd.nganjukkab.go.id

Pemerintah Kab. Nganjuk / Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 

Desa

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 05 Feb 2025 pukul 14:54. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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5 Hari kerja

Sesuai jadwal kegiatan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Laporan pengisian Perangkat Desa dari Camat

Pengaduan Layanan

Menghubungi Dinas Pemberdayaan Masyarakat Dan Desa Kabupaten Nganjuk

Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa

Jl Raya Kedondong No.3 Kabupaten Nganjuk 64461 082281771777 

pmd.nganjukkab.go.id

Pemerintah Kab. Nganjuk / Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 

Desa
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