
Pengantar Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa/BPD
No. SK : 060/ 643 / 424.306/2023

Persyaratan

1. Ketua BPD membawa membawa laporan Calon Kepala Desa Terpilih disertai permohonan 

pengesahan, pengangkatan dan pemberhentian Kepala Desa.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Ketua BPD Membawa Laporan Calon Kepala Desa Terpilih disertai permohonan pengesahan, 

pengangkatan dan pemberhentian Kepala Desa Kepada Bupati

2. 2. Petugas Mengoreksi dan Analisis Berkas

3. 3. Petugas memproses dan membuatkan pengantar

4. 4. Tanda tangan Camat

5. 5. Petugas menuliskan ke dalam buku register

Waktu Penyelesaian
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7 Hari

1. 5 hari BPD membawa laporan Calon Kepala Desa terpilih disertai permohonan pengesahan, 

pengangkatan, dan pemberhentian Kepala Desa/BPD kepada Bupati

2. 2 hari Koreksi dan analisis berkas

3. 5 menit Memproses dan membuatkan pengantar

4. 5 menit Memberikan tandatangan

5. 5 menit Memberikan nomor regester dan membubuhkan stempel

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengantar pengangkatan dan pemberhentian Kepala Desa/BPD

Pengaduan Layanan

Tersedianya Kotak penanganan pengaduan
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