Kecamatan K g ayan
JI. Raya Kejayan nomor 70 67172 0343421157
http://kejayan.pasuruankab.go.id/

Pemerintah Kab. Pasuruan / Kecamatan Kejayan

Pengantar Permohonan Bantuan Sosial/K eagamaan
No. SK : 060/ 643 / 424.306/2023

Per syaratan

1. 1. Membawa Proposal bantuan yang telah di tanda tangani Ketua dan Kepala Desa

2. 2. KTP Ketua Panitia/penanggung jawab

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Pasuruan / Kecamatan Kejayan

1. 1. Pemohon mengajukan pelayanan rekomendasi proposal bantuan sosial/agama dengan

menyampaikan berkas sesuai pesyaratan
2. 2. Petugas pelayanan melakukan verifikasi kelengkapan berkas persyaratan

3. 3. Apabila terdapat kekurangan kelengkapan persyaratan maka berkas akan dikembalikan ke

pemohon unuk dilengkapi

4. 4. Apabila kelengkapan berkas lengkap, Petugas pelayanan akan memberikan nomor register dan
menyampaikan nya ke Kasi Kessos untuk verifikasi dan validasi apabila data pemohon tidak valid maka

akan dikembalikan dan apabila data valid makan Kasi Kessos akan memberikan paraf
5. 5. Setelah Kasi Kessos memberikan paraf surat rekomendasi untuk dimintakan paraf ke Sekcam
6. 6. Camat akan memberikan tanda tangan setelah sekcam memberikan paraf

7. 7. Setelah rekomendasi proposal bantuan sosial / agama di tanda tangani Camat Staf membubuhkan

stempel

8. 8. Memberikan berkas rekomendasi proposal bantuan sosial / agma kepada pemohon
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

1. 5 menit Melakukan verifikasi kelengkapan berkas persyaratan
2. 5 menit Melakukan verifikasi dan paraf pada Surat Pengantar
3.2 menit Memberikan tandatangan

4. 3 menit Membubuhkan stempel dan meregister
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengantar Permohonan Bantuan Sosial/Keagamaan

Pengaduan Layanan

Tersedianya kotak penanganan pengaduan
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