
Cuti Pegawai
No. SK :

Persyaratan

1. Berkas Permohonan surat izin cuti pegawai
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1. 1. Menyerahkan berkas permohonan Surat Izin Cuti PNS kepada Pemroses Administrasi Kepegawaian 

2. Memeriksa kelengkapan berkas permohonan Surat Izin Cuti PNS, dan rekapitulasi cuti PNS, jika tidak 

lengkap dikembalikan kepada pemohon untuk diperbaiki/ditolak, jika lengkap membuat draft Surat 

Izin Cuti PNS diserahkan kepada Kasubbag Umum dan Kepegawaian 3. Memeriksa draft Surat Izin Cuti 

PNS beserta kelengkapannya, jika tidak setuju dikembalikan kepada Pemroses Administrasi 

Kepegawaian untuk diperbaiki, jika setuju diparaf dan disampaikan kepada Sekretaris Dinas 4. 

Memeriksa draft Surat Izin Cuti PNS, jika tidak setuju dikembalikan kepada Kasubag Umum dan 

Kepegawaian untuk diperbaiki, jika setuju diparaf dan disampaikan kepada Kepala Dinas 5. Memeriksa 

draft Surat Izin Cuti PNS, jika tidak setuju dikembalikan kepada Sekretaris Dinas untuk diperbaiki, jika 

setuju ditandatangani 6. Memberi nomor Surat Izin Cuti PNS, Mencatat dalam buku agenda dan 

menyampaikan kepada pemohon. 7. Menerima Surat Izin Cuti PNS dan menandatangani tanda terima 

pada buku agenda.

Waktu Penyelesaian
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30 Menit

30 Menit - 1 Jam

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Cuti PNS

Pengaduan Layanan

- Datang langsung

- Telepon (0358) 321728

- Email : diperta.nganjuk2023@gmail.com

- PPID  :  PPID.nganjukkab.go.id

- Radio Suara Anjuk Ladang

- Melalui SP4N-LAPOR! 
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