Dinas Komunikas dan Informatika
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Pemerintah Kab. Pasuruan / Dinas Komunikasi dan Informatika

Pelayanan Sandi Dan Telekomunikasi
No. SK :

Per syaratan

1. Surat Berita Tertanda di Email Sanapati

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Membuka Email Sanapati

2. Meneliti, Mengecek, Membaca isi, Tujuan, Surat Elektronik di Email Sanapati dan Apakah Perlu
Diteruskan ke OPD, Bupati atau Sekda

3. Meneruskan/Memforward Surat Elektronik KE OPD Sesuai isi Surat Jika Diminta Untuk Meneruskan
4. Meneruskan/Memforward Surat Elektronik KE OPD Sesuia Isi Surat Jika Diminta untuk meneruskan

5. Mencetak surat elektronik tersebut sesuai alamat surat/tembusan/tindasan/arsip, mengagendakan

surat di buku agenda email

6. mengagendakan surat tersebut ke surat masuk

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penyampaian Berita
Pengaduan Layanan
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