
Surat Rekomendasi Pengangkatan, Mutasi Dan Pemberhentian 
Perangkat Desa
No. SK : 060/030/SK/424.324/2023

Persyaratan

1. Rekomendasi Pengangkatan Perangkat Desa dari Proses Seleksi Penjaringan dan Penyaringan 

Perangkat Desa : a. Surat Rekomendasi Pengangkatan Calon Perangkat Desa menjadi Perangkat Desa 

b. Berita Acara Konsultasi dan Proses Seleksi beserta Dokumentasi Kegiatan c. Daftar Nilai Hasil Ujian 

Seleksi d. Persyaratan Administrasi Calon Perangkat Desa berupa surat lamaran yang diajukan secara 

tertulis di atas kertas bermaterai cukup kepada Kepala Desa melalui Tim Seleksi Penjaringan dan 

Penyaringan

2. Rekomendasi Pengangkatan dari Rotasi Perangkat Desa : a. Surat Permohonan Rekomendasi Mutasi 

Jabatan Perangkat Desa tertandatangani Kepala Desa b. Berita Acara Konsultasi Mutasi Jabatan dan 

Lembar Penilaian Perangkat Desa (SKP) c. Foto Copy SK Pengangkatan Perangkat Desa yang akan 

Mutasi Jabatan (2 lembar) d. Foto Copy E-KTP dan Ijazah Terakhir ( @2 lembar )

3. Rekomendasi Pemberhentian Perangkat Desa : a. Surat Permohonan Rekomendasi Pemberhentian 

Perangkat Desa tertandatangani Kepala Desa b. Foto Copy riwayat SK selama menjabat Perangkat 

Desa yang akan diberhentikan (2 lembar) c. Foto Copy E-KTP dan Kartu Keluarga ( @1 lembar )

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pengajuan kelengkapan berkas

2. Petugas melakukan proses registrasi terhadap berkas-berkas yang telah lengkap

3. Surat keterangan yang dimohonkan akan didelegasi oleh Pejabat yang berwenang dan distempel oleh 

petugas terkait

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Dua Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Pengangkatan, Mutasi dan Pemberhentian Perangkat Desa

Pengaduan Layanan

 Menyampaikan langsung kepada Kasi Pemerintahan dan Pelayanan Kecamatan Wonorejo

Menghubungi Kantor Kecamatan Wonorejo

Telp. 0343-6754016
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