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Standar Pelayanan Rekomendasi Mutasi Keluar Guru
No. SK :

Per syar atan

1. Surat dari Kepala Sekolah terkait permohonan pengajuan mutasi
2. Surat Permohonan Mutasi dari Guru yang bersangkutan

3. Surat Persetujuan Mutasi dari Walikota Madiun

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Guru mengajukan permohonan mutasi ke kepala Sekolah
2. Kepala Sekolah mengajukan permohonan surat keterangan syarat pengajuan ke Dinas Pendidikan

3. Petugas Mengusulkan surat keterangan ke Instansi Terkait (Inspektorat, BKPSDM, dan Bagian

Organisasi)

4. Instansi terkait menerbitkan Surat keterangan pengajuan Mutasi dan menyampaikan ke Dinas
Pendidikan

5. Dinas Pendidikan menyampaikan Surat Keterangan Syarat Pengajuan Mutasi kepada Guru yang

bersangkutan

I Waktu Penyelesaian

2 Minggu

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

1. Surat Rekomendasi Mutasi

I Produk Pelayanan

Pengaduan Layanan

konsultasi langsung ke petugas pengaduan dan informasi di Bidang Guru dan Tenaga Kependidikan
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