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Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi /

Sekretariat Kementerian / Biro Umum dan Keuangan

Pengaj uan Pembayaran Uang Muka Kerja (UMK)
No. SK : 881

Per syar atan

1. Berkas Pengajuan yang telah diparaf Bendahara, ditandatangani Kepala Bagian Keuangan dan

disetujui Kepala Biro Umum dan Keuangan berupa Nota Kasir dan Dokumen Dasar Pengajuan.
2. Rekapan Kas Bendahara

3. Buku Pembantu Transaksi Pengajuan UMK

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

bendahara

Memberikan Validasi pada form UMK

> W

Mengecek ketersedian UMK pada kas dan memaraf nota kasir

Memberikan persetujuan dengan ttd berkas pengajuan

Menerima pelaporan dan persetujuan dengan ttd berkas pengajuan
Membukukan dalam catatan bendahara

Membukukan/mencatat persetujuan pengajuan UMK dan diteruskan ke kasir

Membukukan/mencatat transaksi UMK dan membayar sesuai persetujuan

9.090.\‘@.‘“

Menerima uang sesuai persetujuan

1. Menyampaikan berkas pengajuan UMK
2. Menerima dan memeriksa berkas pengajuan UMK dan selanjutnya mengkomunikasikan dengan
I Waktu Penyelesaian

50 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

I Produk Pelayanan
‘ . Uang Muka Kerja

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 17 May 2024 pukul 16:27. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi /

Sekretariat Kementerian / Biro Umum dan Keuangan
Pengaduan Layanan

* Email : spp.keu@gmail.com

* Kotak saran Petugas informasi dan pengaduan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 17 May 2024 pukul 16:27. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://https://menpan.go.id/
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8220912/sekretariat-kementerian/pengajuan-pembayaran-uang-muka-kerja-umk

