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Pembuatan Akta Kelahiran
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa Fotocopy KTP Suami dan Istri
Membawa Fotocopy KK

Membawa Fotocopy Buku Nikah
Fotocopy Surat Kelahiran dari RS/Bidan

Membawa Fotocopy KTP Saksi saksi 2 Orang
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Mengisi Formulir F-2.01 dan SPTJM bermatrai

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Masyarakat datang ke bagian pelayanan Kelurahan
Membawa berkas persyaratan lengkap

Front Office memverifikasi dan memvalidasi berkas usulan,
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Proses selanjutnya menunggu hasil dari Disdukcapil

Waktu Penyelesaian

3 Hari

3 - 4 hari setelah di ajukan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Pembuatan Akta Kelahiran
Pengaduan Layanan

1. Datang langsung ke Kelurahan Sungai Kapih
2. Melalui Facebook (Kelurahan Sungai Kapih)

3. Melalui Email (kelsungaikapih01@gmail.com)
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