
Surat Keterangan Pindah
No. SK : SK.060/Kec.XIII-KK/VI/2022/19

Persyaratan

1. Blangko Surat Keterangan Pindah yang sudah ditandatangani oleh Kepala Desa/Lurah

2. Foto Copy KTP/KK

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon Mengajukan permohonan dan melengkapi persyaratatan.

2. Front offiece menerima, memferivikasi,memeriksa berkas permohonan dan memberikan tanda terima 

kepada pemohon.

3. Back office memproses dan penerbitkan surat keterangan.

4. Kasubbag/Kasi memverifikasi rekomendasi tersebut, srta memaraf /menolak surat keterangan tersebut

5. Sekcam memaraf draf surat keterangan

6. Camat menandatangani draf surat keterangan tersebut

Waktu Penyelesaian

51 Menit

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Pindah

Pengaduan Layanan

Kantor Camat XIII Koto Kampar

 Jl. Candi Muara Takus-Batu Bersurat
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