
Permohonan Pengecekan Buku Letter C Kelurahan
No. SK : 221/SOP.JS/2022

Persyaratan

1. Surat permohonan yang ditujukan kepada Lurah

2. Fotocopy KTPpemohon (pemilik/ahli waris yang memiliki hak atas tanah tersebut)

3. Fotocopy Kartu Keluarga pemohon

4. Menunjukan asli dan fotocopy girik

5. Surat pernyataan keabsahan dan kebenaran dokumen

6. Surat Pengantar RT dan RW

7. Fotocopy SPPT PBB tahun terakhir

8. Bukti bayar PBB

9. Surat kuasa (bila dikuasakan)

10. Fotocopy KTP penerima kuasa

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Petugas menerima berkas dari PTSP dan memeriksa kelengkapan berkas

2. Kasi Pemerintahan memeriksa, verifikasi dan membuat konsep surat jawaban

3. Petugas mengetik surat jawaban

4. Kasi Pemerintahan memaraf konsep surat jawaban

5. Sekretaris Kelurahan memaraf konsep surat jawaban

6. Lurah menerima dan menandatangani konsep surat jawaban

7. Petugas memberi nomor register surat dan mengarsipkan surat untuk diserahkan ke PTSP

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Permohonan Pengecekan Buku Letter C Kelurahan

Pengaduan Layanan

https://jaki.jakarta.go.id/id/
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