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L ayanan Rekomendasi KTP
No. SK :

Per syar atan

1. 1. Pemohon membawa surat Pengantar dari RT dan RW

2. 2. Pemohon membawa persyaratan berkas kelengkapan penerbitan KTP (KK asli, KTP asli)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon menyampaikan surat permohonan ke Kantor Desa 2. Pegawai yang bertugas melayani
pemohon 3. Pegawai yang bertugas mengecek kelengkapan dan semua persyaratan yang dibutuhkan
4. Pegawai yang bertugas input data melalui aplikasi e-desa dan e-kecamatan 5. Pegawai di Kecamatan
melakukan approval surat, setelah diapprove petugas mencetak berkas yang diajukan untuk

diarsipkan di Kecamatan

Waktu Penyelesaian

10 Menit
- Melalui aplikasi e-desa dan e-kecamatan Petugas di Desa melalukan input data di aplikasi.
- Petugas di Kecamatan menerima permohonan melalui aplikasi dan melakukan approval surat

- Setelah diapprove petugas mencetak berkas yang diajukan untuk diarsipkan di Kecamatan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat rekomendasi KTP
Pengaduan Layanan

Lapor SP4N dan Telepon/Fax SMS Whatsapp
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