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PENERBITAN SKCK BARU Offline Polres Klungkung
No. SK :

Per syar atan

> wWn

. FOTO COPY KTP 1 LEMBAR

FOTO COPY KK 1 LEMBAR

FOTO COPY AKTA LAHIR ATAU IJAZAH 1 LBR

PASPHOTO LATAR BELAKANG MERAH UKURAN 4X6 =4 LB
KARTU SIDIK JARI

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1.

10.
11.

12.

PEMOHON DATANG LANGSUNG KE KANTOR POLRES KLUNGKUNG DI RUANG PELAYANAN SPKT
(SENTRAL PELAYANAN KEPOLISIAN TERPADU)

. AMBIL NOMOR ANTREAN DI PETUGAS LOKET PELAYANAN SKCK
. SERAHKAN DOKUMEN PERSYARATAN UNTUK PENERBITAN SKCK KEPADA PETUGAS PELAYANAN SKCK

APABILA SUDAH DINYATAKAN LENGKAP OLEH PETUGAS PELAYANAN MAKA PETUGAS AKAN
MEMBERIKAN BLANGKO DAFTAR ISIAN YANG HARUS DIISI| PEMOHON

PEMOHON MENUJU TEMPAT PENGISIAN BLANGKO YG SUDAH DISEDIAKAN DI TEMPAT PELAYANAN

PEMOHON SELESAI MENGISI DAFTAR ISIAN LALU BLANGKO DISERAHKAN KEPADA PETUGAS
PELAYANAN SKCK

. APABILA SUDAH DINYATAKAN LENGKAP MAKA PETUGAS AKAN MENYELESAIKAN PENERBITAN SKCK

JANGKA WAKTU 10 MENIT

PETUGAS MENYODORKAN KEPADA PEMOHON SALINAN SKCK UNTUK DILAKUKAN PENGECEKAN DATA
PEMOHON PADA LEMBAR SKCK DAN DILAKUKAN PENANDA TANGAN PADA LEMBAR TERSEBUT

. APABILA DATA SUDAH DINYATAKAN BENAR OLEH PEMOHON PETUGAS SKCK MENCETAK SKCK YANG

ASLI UNTUK DIBERIKAN KEPADA PEMOHON
PEMOHON MENERIMA SKCK ASLI YANG DITERBITKAN OLEH PELAYANAN SKCK POLRES KLUNGKUNG

PEMOHON MEMBAYAR SEBESAR RP 30.000 DAN PEMOHON MENERIMA KWITANSI PEMBAYARAN DARI
PETUGAS SKCK SESUAI PP NO. 76 TAHUN 2020 TENTANG TARIF PNBP

PEMOHON DAPAT MENINGGALKAN RUANG PELAYANAN SKCK
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

Penyelesaian Permohonan SKCK secara Offline Baru dapat dilakukan setelah dinyatakan lengkap dan telah

selesai mengisi Formulir isian dan Kartu TIK membutuhkan waktu 15 menit

Biaya/ Tarif
30

Biaya berdasarkan PP Nomor 76 tahu 2020 tentang Tarif PNBP rp 30.000

Produk Pelayanan

1. SKCK
Pengaduan Layanan

1. skckperijinan@gmail.com
2. whastapp 085829008820

3. Kotak Saran dan Pengaduan diruang Pelayanan SKCK
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