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Pemerintah Kab. Gayo Lues / Dinas Sosial

Pelayanan Pengangkatan Anak
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan Izin Pengangkatan Anak Kepada Kepala Dinas Sosial
Fotokopi Surat Nikah/Akta Perkawinan COTA

Fotokopi KK/KTP COTA

Surat Keterangan Kesehatan Jasmani dan Rohani dari Rumah Sakit Pemerintah
Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)

Surat Keterangan Penghasilan dari Tempat Kerja

Surat Keterangan Mampu secara Ekonomi dari Kepala Desa
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Surat Pernyataan COTA

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. COTA berkonsultasi ke Dinas Sosial dengan mengajukan Surat Permohonan dan melengkapi

persyaratan sesuai ketentuan yang berlaku

2. Kepala Dinas Sosial memberikan disposisi untuk pekerja sosial melakukan home visit guna mengetahui

kondisi lingkungan sosial ekonomi keluarga COTA

3. Pekerja sosial menyiapkan laporan sosial untuk menerbitkan Surat Izin Pengasuhan Anak Sementara

dan menunggu jadwal sidang Tim PIPA

4. COTA akan mendapatkan SK Pengangkatan Anak untuk persidangan di Pengadilan guna mendapatkan
Putusan Pengadilan kemudian pekerja sosial akan memantau perkembangan anak minimal 1 kali

dalam 1 tahun

Waktu Penyelesaian

8 Bulan

Masa keseluruhan proses dilaksanakan maksimal 8 (delapan) bulan dan pemantauan anak dilaksanakan 1
(satu) tahun sekali

Biaya/ Tarif
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Dinas Sosial
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Pemerintah Kab. Gayo Lues / Dinas Sosial
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Konsultasi Kunjungan rumah (home visit) Laporan COTA dan perkembangan anak Surat ljin
pengasuhan anak sementara Berita Serah terima dari Dinsos kepada COTA Berita acara hasil

keputusan sidang Tim PIPA Surat Keputusan pengangkatan Anak
Pengaduan Layanan

Pengaduan, saran dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat yang ditujukan kepada:
Kepala Dinas Sosial Kabupaten Gayo

JIn. Tgk. Mahmoed No. 4 Komplek Perkatoran Pemda Gayo Lues-Blangkejeren, Kode Pos 24653

Atau secara langsung melalui:

Telepon / WA : 081376086928 / 082161242377

Email : dinsos.gayolues@gmail.com

Kotak Saran yang tersedia
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