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Pener bitan Rek omepmrkasiPBa pan FERGRDUNGANARAK asional L embaga
Kesgahteraan Sosial (LKS)

No. SK : 44 TAHUN 2024

Per syar atan

1. Persyaratan Bagi LKS yang tidak berbadan hukum : a. Nota kesepakatan anggota tentang pendirian

LKS, yang dilegalisir oleh Lurah/Kepala Desa, Camat atau Bupati/Wali Kota setempat; b. Anggaran
Dasar/peraturan dasar LKS; c. Struktur Organisasi lembaga, dan personalia LKS; d. Nama, Alamat dan
nomor telephon pengurus dan anggota, foto copy KTP pengurus LKS; e. Program dan kegiatan
pelayanan di bidang penyelenggaraan kesejahteraan sosial; f. Keterangan domisili sekretariat LKS dari
kepala Desa/Lurah atau Camat setempat; g. Mengisi formulir pendaftaran LKS beserta lampiran/ bukti

kelengkapannya; h. Membuat surat permohonan pendaftaran LKS kepada Kepala Dinas Sosial P3A.

. Persyaratan bagi LKS yang berbadan hukum : a. Akta pendirian LKS berupa akta notaris yang telah
disahkan oleh Menteri hukum dan HAM; b. Anggaran dasar dan anggaran rumah tangga (LKS); c.
Struktur organisasi dan personalia kepengurusan LKS; d. Nama, alamat dan nomor telepon pengurus
dan anggota, foto copy KTP pengurus LKS; e. Program dan pelayanan di bidang penyelenggaraan
kesejahteraan sosial; f. Keterangan domisili sekretariat LKS dari Kepala Desa/Lurah atau Camat
setempat; g. NPWP ; h. Rekening Bank atas nama LKS; i. Mengisi formulir pendaftaran LKS beserta
lampiran/ bukti kelengkapannya; j. Membuat surat permohonan pendaftaran LKS kepada Kepala Dinas
Sosial P3A.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PENERBITAN REKOMENDASI PERRPANJANGAN/IYJIN:

OPERASIONAL LEMBAGA KESEJARHTTERAANISOSIAL (LKS)

“ -
Pemohon ima Permohonan  Memverifikasi persyaratan dari pemohon, Bila Berkas diterima oleh Kepala Dinas dan Petugas melakukan survey lapangan
j ljinLKS  data lengkap maka akan dilakukan prosesbila akan didisposisikan ke Bidang terkait  untuk mengecek kesesuaian data dan
lengkap dltu)ukan ke DINSOSP3A tidak lengkap dikembalikan ke pemohon. untuk dilakukan proses membuat laporan hasil survey
(T [ITANDATERDAFTARLKSIN] [ PENDAFTARAN IS
Pemohon Permohonan rekomendasi
perpanjangan ijin LKS yang telah terbit jijin LKS yang telah ditandatangani perpanianEangin R EK S Itk

\epala Dinas diterbitkan ditandatangani oleh Kepala Dinas

JANGKAWAKTU PELAYANAN:

1.Persyaratan Bagi LKS yang tidak berbadan hukum 1.1.Persyaratan bagi LKS yang berbadan hukum 2-5 hari
« Nota kesepakatan anggota tentang pendirianLKS, » Akta pendirian LKS berupa akta notaris yang telah

yang dilegalisir oleh Lurah/Kepala Desa, Camat disahkan oleh Menteri hukum dan HAM
ata Bupat/Wal Kota setempat - Anggaran dasardan anggaran rumatangga (LKS)

« Anggaran Dasar/peraturan dasar LKS « Struktur organisasi dan personalia kepengurusan PR@DU PELA 2

« Struktur Organisasi lembaga, dan personaliaLKs  LKS X

« Nama, Alamat dan nomor telephon pengurusdan + Nama, alamat dan nomor telepon pengurusdan  Perpanjangan Penetapan Lembaga
anggota, foto copy KTP pengurus LKS anggota, foto copy KTP pengurus LKS. i g

 Program dan kegiatan pelayanandi bidang e Program dan pelayanan di bidang penyelenggaraan Kesejahteraan Sosial (LKSS)KSWW e
penyelenggaraan kesejahteraan sosial kesejahteraan sosial Y:

« Keterangan domisili sekretariat LKS dari kepala « Keterangan domisili sekretariat LKS dari B I A\Y/A

Desa/Lurah atau Camat setempat KepalaDesa/Lurah atau Camat setempat
« Mongisi formulir  pendaftaran  LKS beserta = NPWP
{ampiran/buel kelengkapannya Rekening Bank atas nama LKS
« Membuat permohonan « Mengisi formulir pendaftaran LKS beserta lampiran/
pendataran LKS kepada Kepala Dinas Sosial ~bukti kelengkapannya.
o Membuat surat permohonan pendaftaran LKS
kepada Kepala Dinas Sosial P3A.

1. Pemohon mengajukan permohonan Rekomendasi Perpanjangan ljin Operasional Lembaga
Kesejahteraan Sosial (LKS) dilampiri dengan persyaratan lengkap ditujukan kepada Kepala Dinas Sosial
P3A.

2. Petugas Dinas Sosial akan memverifikasi persyaratan dari pemohon, jika ada persyaratan yang kurang
lengkap, maka akan dikembalikan kepada pemohon untuk dilengkapi, sedangkan berkas akan diterima

apabila sudah lengkap.

3. Berkas yang sudah diterima oleh Kepala Dinas Sosial akan didisposisikan Kepada Bidang
Rehsosdayasos dan akan diterukan kepada Pekerja Sosial yang menangani Pemberdayaan PSKS dan

Sumbangan Sosial untuk dilakukan proses.

4. Petugas akan melakukan survey ke lapangan untuk mengecek kesesuaian data dengan kenyataan

dilapangan, dilanjutkan dengan membuat laporan hasil survey lapangan.

5. Pembuatan pengajuan permohonan Rekomendasi Perpanjangan ljin Operasional Lembaga

Kesejahteraan Sosial (LKS) untuk ditanda tangani oleh Kepala Dinas Sosial P3A.

6. Permohonan Rekomendasi Perpanjangan ljin Operasional Lembaga Kesejahteraan Sosial (LKS) yang

telah ditanda tangani Kepala Dinas Sosial diterbitkan

7. Pemohon mengambil surat Rekomendasi Perpanjangan ljin Operasional Lembaga Kesejahteraan
Sosial (LKS) yang telah diterbitkan.

Waktu Penyelesaian
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5 Hari PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK

2-5 hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Perpanjangan Penetapan Lembaga Kesejahteraan Sosial (LKS)
Pengaduan Layanan

Penanganan pengaduan bisa dilakukan melalui :
1. Menyampaikan secara langsung

2. Kotak saran

3. Website : dinsosp3a.banjarkota.go.id

4. Telepon: (0265) 742289

5. WA :0822-2636-0473

6. Email : dinsosp3akotabanjar@gmail.com

7. Sp4n Lapor : www.lapor.go.id

Tindak Lanjut dan solusi permasalahan Melalui Bidang Rehsosdayasos
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