
Pembuatan Surat Penyerahan Tanah (SPT)
No. SK : Nomor :061.1/255.a/SK/Kec.Bgi/2022

Persyaratan

1. 1. Fhoto Copy KTP Penjual dan Pembeli 4 Lembar

2. 2. Fhoto Copy KTP Batas-batas Tanah 4 Lembar

3. 3. Fhoto Copy Kuitansi Pembelian Tanah 4 Lembar

4. 4. Fhoto Copy Pajak 4 Lembar

5. 5. Stopmap Biasa 4 Lembar

6. 6. Materai 12 Lembar

7. 7. SKPT Desa 4 Lembar

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Menerima berkas dan Mencatat dari Pemohon

2. 2. Memeriksa berkas permohonan Surat Tanah

3. 3. Mengukur Fisik Tanah

4. 4. Mengetik Blangko Surat Tanah

5. 5. Memverifikasi Draf Surat Penyerahan Tanah

6. 6. Menyaksikan Penanda Tanganan oleh Pemohon dan Saksi

7. 7. Membubuhkan tanda tangan dan Paraf

8. 8. Menandatangani Draf surat Penyerahan Tanah

9. 9. Menstempel Surat Penyerahan Tanah

10. 10. Mengagendakan Surat penyerahan Tanah

11. 11. Memberikan Berkas Surat Penyerahan Tanah kepada Pemilik Tanah
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Waktu Penyelesaian

365 Menit

1. Menerima berkas dan Mencatat dari Pemohon 20 Menit

2. Memeriksa berkas permohonan Surat Tanah 20 Menit

3. Mengukur Fisik Tanah 120 Menit

4. Mengetik Blangko Surat Tanah 60 Menit

5. Memverifikasi Draf Surat Penyerahan Tanah 30 Menit

6. Menyaksikan Penanda Tanganan oleh Pemohon dan Saksi 60 Menit

7. Membubuhkan tanda tangan dan Paraf 20 Menit

8. Menandatangani Draf surat Penyerahan Tanah 10 Menit

9. Menstempel Surat Penyerahan Tanah 5 Menit

10. Mengagendakan Surat penyerahan Tanah 5 Menit

11. Memberikan Berkas Surat Penyerahan Tanah kepada Pemilik Tanah 15 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

3% jumlah NJOP Pajak

Produk Pelayanan

1. Pembuatan Surat Penyerahan Tanah (SPT)

Pengaduan Layanan

Melakukan Konfirmasi di Kantor 
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