K ecamatan Banyudono
Y
E Jalan Pasar Pengging, Jembungan, Banyudono, Boyolali 57373 0271784180

Pemerintah Kab. Boyolali / Kecamatan Banyudono

L egalisasi Permohonan Kartu Tanda Penduduk (KTP)
No. SK : 9 Tahun 2023

Per syar atan

. Formulir Permohonan KTP (blangko F-1.07) yang ditandatangani oleh pemohon dan Kepala Desa

2. FC Kartu KK/Kartu KK Asli.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Persyaratan permohonan diterima petugas, pemohon dipersilakan menunggu ditempat telah telah
dsediakan; c. Petugas memeriksa permohonan, apakah sudah sesuai dengan persyaratan yang telah
ditentukan; d. Bila persyaratan telah lengkap. Petugas akan mengagenda permohonan tersebut dan
memproses legalisasi permohonan untuk ditandatangi oleh pejabat yang berwenang. Bila persyaratan
belum lengkap pemohon diminta untuk melengkapi persyaratan sesuai dengan ketentuan yang telah

ditetapkan; e. Pemohon dipanggil untuk menerima permohonan yang telah dilegalisasi.

| . a. Pemohon datang kepada petugas dengan membawa persyaratan yang telah ditentukan; b.
I Waktu Penyelesaian

5 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

. Legalisasi Surat

I Produk Pelayanan
I Pengaduan Layanan

a. Masyarakat mengadukan secara tertulis maupun lisan melalui,Kotak Saran, Email;

b. Camat memerintahkan  Camat menyampaikan hasil penyelesaian kepada pihak pengadu dan pihak-pihak
yang terkait.

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 19 May 2024 pukul 15:22. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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