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Per syar atan

1. Form Permohonan kepada Lurah

Surat Pengantar RT/RW

Fotocopy KTP dan Kartu Keluarga

Fotocopy asal usul surat tanah

Fotocopy surat ahli waris (jika asal usul surat tanah peninggalan orang tua)
Fotocopy SPPT PBB

Surat Pernyataan tidak sengketa

Surat Pernyataan penguasaan fisik

v 0 N o U~ W N

Surat kehilangan dari kepolisian (jika dokumen hilang)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Petugas menerima berkas dari PTSP dan memeriksa berkas

Kasi Pemerintahan memeriksa kelengkapan berkas dan melakukan peninjauan lapangan

Petugas menyerahkan surat ke PTSP untuk ditandatangani pemohon berita acara peninjauan lapangan
Petugas menerima berkas berita acara yang telah ditandatangani oleh pemohon dari PTSP

Kasi Pemerintahan memverifikasi berkas dan memparaf surat

Sekretaris Lurah menerima dan memparaf surat untuk di tanda tangan Lurah

LUrah menandatangani berkas dan memerintahkan staf untuk meregister

® N o U~ W N

Petugas memberi nomor register surat dan mengarsipkan surat dan menyerahkan ke PTSP

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Surat Pengantar Permohonan Hak (Tanah Milik Negara)
Pengaduan Layanan

https://jaki.jakarta.go.id/id/

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 25 Aug 2024 pukul 00:21. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://-
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8216870/pemerintah-kecamatan-tebet/pelayanan-surat-pengantar-permohonan-hak-tanah-milik-negara

