
Surat Keputusan Mukim
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Surat Dasar (Usulan dari Panitia Pemilihan Mukim) 2. Berita Acara Pemilihan 3. Daftar Pemilih Tetap 

4. Daftar Hadir dan Dokumentasi Pemilihan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon datang kemeja pelayanan dengan membawa persyaratan 2. Petugas memeriksa 

kelengkapan berkas 3. Apabila berkas tidak memenuhi persyaratan/ tidak lengkap berkas 

dikembalikan kepada pemohon. 4. Berkas/surat diserahkan kepada Kasi untuk untuk dikoreksi/paraf 5. 

Kasi meneruskan berkas/surat kepada Sekretaris untuk dikoreksi/parah 6. Sekretaris meneruskan 

berkas/surat kepada Camat untuk ditanda tangani 7. Camat mengembalikan berkas/surat kepada JFU 

8. JFU membubuhkan stempel, mengarsipkan dan menyerahkan berkas/surat kepada Pemohon.

Waktu Penyelesaian

0

1 (satu) hari kerja jika dokumen/ persyaratan lengkap

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Peneribatan Surat Keputusan Mukim

Pengaduan Layanan
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1. Kotak Pengaduan

2. Telepon                 : (0652) 3324088

3. Email                     : sukajayakecamatan@gmail.com

4. Website                 : sukajayakec.sabangkota.go.id

5. SMS/WA                : 081272498680

6. Petugas Piket Pengaduan
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