
Pendaftaran Perkara
No. SK :

Persyaratan

1. Kartu Tanda Penduduk (KTP)/ Kartu Keluarga (KK)

2. Buku Kutipan Akta Nikah (Buku Nikah)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mengajukan Permohonan / Penggugat

2. Menerima dan memeriksa kelengkapan surat Permohonan / Penggugat

3. Meng-entry indentitas pihak / para pihak, posita, petitum permohonan/gugatan dalam aplikasi SIPP, 

menaksir dan membuat SKUM panjar biaya perkara, memberi petunjuk kepada Pemohon / Penggugat 

untuk menyetor sejumlah biaya perkara yang tertera dalam SKUM melalui Bank yang ditunjuk.

4. Menerima bukti setor Bank dan berkas surat permohonan/gugatan dari Pemohon/Penggugat, 

membukukan, mencatat panjar biaya perkara dalam buku jurnal, memberi nomor perkara pada 

lembar jurnal dan SKUM, menandatangani dan memberi cap lunas pada lembar SKUM, mencatat 

dalam register induk perkara gugatan/ permohonan, meng-entry panjar biaya perkara tersebut dalam 

Siadpa-, SIPP1 dan KIPA.

5. Menerima kembali surat permohonan/gugatan dan SKUM yang telah diberi nomor perkara

Waktu Penyelesaian

60 Menit

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

1. Biaya Pendaftaran

2. Biaya Proses

3. Biaya Panggilan

4. PNBP Panggilan

5. Redaksi

6. Meterai

Produk Pelayanan

1. Pendaftaran Perkara Gugatan dan Permohonan

Pengaduan Layanan

082271115021
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