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Pejabat PengglgladniersmasrGiash Dokumentasi (PPID)
No. SK :

Per syar atan

. 1.Membawa KTP-el/SIM/PASPOR

2. 2.Mengisi formulir pengajuan informasi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. 1.Pemohon informasi datang ke desk layanan informasi mengisi formulir permintaan informasi

dengan melampirkan fotokopi identitas pemohon /pengguna informasi yang masih berlaku

2. 2.a. Pemohon datang secara langsung dan mengisi formulir permohonan informasi b. Bagi pemohon
yang menggunakan surat,email, telepon dan faksimili, formulir permohonan dapat diisikan oleh

petugas desk pelayanan.
3. 3.Petugas desk pelayanan memberitahukan nomor formulir permohonan.

4. 4.Petugas desk pelayanan dapat langsung memberikan informasi yang diminta pemohon, jika
informasi yang dimaksud sudah tersedia dan bukan merupakan informasi yang termasuk dalam

kategori dikecualikan atau berpotensi dikecualikan.

5. 5.Petugas desk pelayanan menginformasikan kepada pemohon, apabila informasi dimaksud tidak

berada di bawah penguasaan.

6. 6.Petugas desk pelayanan menginformasikan kepada pemohon, apabila informasi dimaksud
dikategorikan sebagai informasi yang dikecualikan dengan memberikan surat penjelasan bahwa

informasi tersebut masuk dalam kategori yang dikecualikan

Waktu Penyelesaian

17 Hari

Dalam 10 Hari selesai pelayanan dengan tambahan 7 hari disertai alasan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 25 Nov 2024 pukul 19:39. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1. Data dan IfkaiugsabemBedgk@rmliéngah

Pengaduan Layanan

https://forms.gle/RQ2bDrRzw7RZCnog8
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